ESTADO DE SERGIPE
MUNICiPIO DE NEOPOLIS
GABINETE DO PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 02, DE 26 DE JUNHO DE 2017.

Recomenda Procedimentos
de Controle para Secretaria
Municipal de Sadde.

Controladoria Geral do Municipio de Nedpolis, Estado de Sergipe, no uso de
suas atribuicBes legais, em especial ao disposto nos arts. 31, 70, 74 e 75 da
Constituigio Federal; conjugado com o disposto no art. 58 da Lei Complementar n.2
101 e artigos 75, 76 e 77 da Lei Federal 4.320/64 e por fim o disposto na Lei Organica
Municipal e Lei Municipal 722/2001, que dispde sobre a estrutura organizacional:

RESOLVE:

-. Sem prejuizo das atribuigBes estabelecidas na Lei de Estrutura
Administrativa do Munici:io, Controladoria Geral do Municipic recomenda-se a
Secretaria Municipal de Sadde a adogdo dos procedimentos constantes desta Instrucdo
Normativa na pratica de suas atividades:

e O Secretario Municipal de Satde deverd obter delegacdo de competéncia do
Prefeito para ordenar as despesas e autorizar os pagamentos, movimentando
as contas bancdrias dos recursos da Sadde em conjunto com o Tesoureiro;

e £ responsabilidade da Secretaria Municipal de Sadde manter controles
especificos dos programas de salde;

e Promover levantamento dos problemas da populagidc do MUnicipio, a fim de
identificar as causas e combater as doengas com eficicia;

e Coordenar o levantamento de indicadores epidemiolégicos que contribuam
para escolha operacional e para organizagdo da politica de salde ptblica do
Municipio;

» Promover a reestruturacdo da Secretaria no sentido de melhorar a
operacionalizacdo da saiide do Municipio;

s A Secretaria mante: 3 coordenacdo e fiscalizagdo permanente junto ao Fundo
Municipal de Saude;

e Criar programas em conjunto com os érgdos e entidades de saude estadual e
federal, visando ao atendimento dos servigos médicos e da defesa sanitaria do Z 06 {r;o

Municipio; ZQK@&«; %@Uﬂb
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e Contribuir para a forma¢3o do Plano Anual de Agdo do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia;

s Recomenda-se a elaboragdo de programas e projetos relativos a:

e Prestacdo de servico médico, odontologico e ambulatorial a populagdo,
primordialmente de baixa renda;

e Prestacio de servigo médico e odontoldgico as unidades escolares da rede
municipal de ensino

e Atividades de controle de zoonoses que impliquem risco para saude da
populagao;

e Organiza¢3o e implementagdo de campanhas de salde publica no dmbito do
Municipio.

o Elaboragdo e implantacdo de programas de fiscalizagdo do cumprimento de
legislacio sanitaria, em cooperagdo ou coordenagdo com outras entidades da
administracdo publica federal, estadual e municipal;

e Acompanhamento, por servidor especifico, sobre assuntos de interesse do
Municipio relativo a programas e projetos de sua area de competéncia, junto a
argdos e entidades federais e estaduais;

o Implantacdo de controle e movimentagdo e utilizagdo da frota de veiculos em
uso na Secretaria Municipal de Saude nos termos da Instrugdo Normativa do
Setor de Transporte expedida pelo Sistema de Controle Interno;

+ Implantagido de controle e acompanhamento mensal dos recursos aplicados na
saide, emitindo relatério periédico, com énfase para o percentual aplicado
pelo Municipio nos : armos da Emenda Constitucional 29, de 03.09.2000;

¢ Implantac3o de controle e acompanhamento das doag¢bes dos medicamentos e
materiais da Secretaria de Saude e nas Unidades de Salde;

¢ Manter ficha cadastral do pessoal do setor: Secretdrio, Chefes de
departamento, meédicos, psicologos, dentistas, enfermeiras, faxineiras e
auxiliares;

e Implantagdo de controle de solicitagio de requisicdes, que deverdo ser
assinadas por servidor competente;

* Manter controle da farmacia basica conforme as normas do Ministério da
Saude;

o Conferir periodicamente os materiais existentes no almoxarifado do setor;

e Manter controle e acompanhamento das atividades do Conselho Municipal de
Saude, através de:

» Ata da fundagdo e posse da diretoria do Conselho;
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s Estatuto, regimento interno e leis que ddo forma juridica ao Conselho
Municipal de Satide;
e Controle de todos os atos praticados pelo Conselho inclusive da conferéncia;
e Leis pertinentes ao Conselho Municipal de Satde;
e Padrdes adotados pelo Conselho Municipal de Salde em atendimento a
populagdo.
e Manter controle dos métodos adotados pelos agentes de salde através de:
» Cadastro de pessoas beneficiadas com a doa¢do de medicamentos;
e Ficha de controle individual;
e Controle de medicamentos por paciente;
e Controle adotado pelo Programa de Saude da Familia.
¢ Manter controle do sistema global de satde do Municipio através de:
e Cadastro geral da y opulagdo atendida;
+ Atendimento mensal e anual
eRelatério mensal dos atendimentos realizados no Posto de Sadde do
Municipio;
e Cumprimento operacional da NOB — Norma Operacional Basica.
¢ Implantar programa de reciclagem e treinamento permanente dos servidores
da salde, objetivando a profissionaliza¢do do setor;
¢ Manter o departamento de pessoal informado dos dados pertinentes aos
servidores lotados no setor, inclusive o ponto mensal.

DA SAUDE

Recomenda-se ao Secretdrio Municipal de Salde desenvolver os seguintes
procedimentos no controle e na aplicagdo de recursos destinados a Saude:

e Gerenciar, coordenar, controlar e avaliar o Sistema Unico de Sadde no
Municipio;
e Participar da formuic¢do, coordenacdo e execucdo da politica do Sistema Unico
de Saude do Municipio;
* Promover a descentralizacdo dos servigos e das a¢gdes de salde, como segue:
e Administragdo das Financas da Salde;
» Satide Médica e QOdontodlogica;
¢ Satide Ambiental;
¢ Saide Animal;
« Vigilancia Sanitaria.
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e Coordenar, em carater complementar, as a¢des e servicos de vigilancia
epidemiolégica, vigildncia sanitdria, alimentagdo, nutricdo e saldde do
trabalhador;

e Participar, junto cum os orgdos afins, do controle dos agravos do meio
ambiente, que tenham repercussdo na sadde humana;

e Participar da formulagdo da politica e da execucdo de agBes de saneamento
basico;

e Participar das agBes de controle e avaliagdo das condi¢des e do ambiente do
trabalho;

« Identificar esclarecimentos hospitalares, fiscalizando a presta¢do de servigos e
propondo ao Prefeito agdes para otimizagdo dos mesmos;

¢ Coordenar as atividades de laboratorios de saude publica e hemocentros que
atuem na area do Municipio;

s Formular normas e estabelecer padrfes, em cardter suplementar, de
procedimentos de controle de qualidade para produtos e substincias de
consumo humano, quando omisso o Cédigo de Posturas do Municipio;

e Assessoramento ao Conselho Municipal de Saude nas suas responsabilidades
sobre as agdes de salide do Municipio;

* Manter controle dc:” convénios repassados ao Municipio para serem utilizados
na drea da Salde (receita e despesa);

e Emitir solicitagdo de materiais e ou servigos pertinentes ao setor para serem
encaminhados ao setor de compras;

s Participar e acompanhar os processos licitatdrios pertinentes ao setor;

¢ Manter o Sistema de Controle Interno informado de todas as irregularidades
verificadas no setor;

¢ Recomenda-se a participa¢do efetiva de servidores do setor em programas de
reciclagem e treinamento, objetivando a profissionalizagdo do servigo publico.

Gabinete do Prefeito de Nedpolis/SE, 26 defjunho de 2017.

LUIS M FRANCA
PREFEIT NICIPAL

FABIO AMORIM DO CARMO

CONTROLADOR MUNICIPAL
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